
Los principios para almacenar y organizar información dentro del sitio, está basado en la idea de
estantes de libros. De la misma manera que en los libros físicos, los libros aquí, pueden contener
capítulos y páginas. Para comenzar, hay que crear un libro, que funciona como el nivel más alto de
categorización. Idealmente, Ud. tendrá diferentes libros, para diferentes temas.

Dentro de un libro, Ud. puede crear directamente páginas o primero, crear capítulos. Los capítulos
proveen un nivel adicional de agrupamiento de páginas, pero son opcionales. Toda la información
que Ud. escribe es contenida dentro de páginas. Aunque los libros y capítulos no contienen
información, se les puede asignar un pequeña descripción, para ayudar en la búsqueda y
visibilidad.

Cuando ya tenga una buena cantidad de libros, puede comenzar a utilizar estantes para
organizarlos. Los estantes contienen múltiples libros, y un libro, puede ser colocado en múltiples
estantes.

Los estantes, libros, capítulos y páginas tienen un codificación de color por defecto, a fin de que
sean fácilmente identificables. En este sitio se utilizan los siguientes colores:

Libros      Capítulos      Páginas      Borradores de página      Estantes

Cuando Ud. comienza, puede organizar las cosas de dos maneras: Puede planificar los libros y su
estructura, con sus capítulos y páginas, o dejar que las cosas vayan creciendo naturalmente a
través del tiempo. Si tiene claro lo que que quiere poner y en que lugar, lo mejor es planificarlo de
entrada, si no es así, lo mejor es iniciar y dejar que la estructura se vaya decantando a medida que
se avanza.

Si se inclina por lo último, probablemente Ud. comenzará con un libro por cada categoría y
agregará páginas directamente en esos libros. A medida que vaya teniendo muchas páginas en
cada libro, va a empezar a utilizar capítulos para agrupar esas páginas. Cuando un capítulo se hace
muy muy grande, por ahí encuentra mejor transformarlo en un nuevo libro. Con este software, Ud.
puede fácilmente mover capítulos y páginas entre libros y capítulos, por lo que no tendría que
preocuparse por tener que mover un poco las cosas en el futuro.
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